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OKUL 6Z DEGERLENDIRME

Zumre Kullanim Kilavuzu

Zumre baskanlari ve zimre hesabini kullanan 6gretmenler igin

Bu kilavuz, yil boyunca yaptiginiz calismalari platforma nasil kaydedeceginizi ve okul
yonetiminin degerlendirmesini nasil takip edeceginizi anlatir. ilk kaydiniz igin giris ve
faaliyet olusturma bolimlerini sirayla izleyin.
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Kisa 6zet Yaptiginiz her galismayi (tutanak, yazi, etkinlik, kurs, analiz) ilgili kalite maddesine baglayip belgesiyle birlikte
kaydedersiniz. Okul yénetimi onaylar; onaylanan kayitlar okulun Oz Degerlendirme Raporuna kanit olarak girer. Belgelerin
zamaninda kaydedilmesi, ddnem sonundaki hazirlig kolaylastirir.
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0 ilk giris ve sifre belirleme

Zumre hesabiniz okul yonetimi tarafindan agilir. Size iki yoldan biriyle ulasir:

o E-posta ile davet: “Hesabinizi etkinlestirin” baslikli postadaki baglantiya tiklayip kendi sifrenizi belirlersiniz. Baglanti 48
saat gecerlidir.

o Gegici sifre: Okul ydnetimi size e-posta adresi ( brans_okulNo@hesap.ozdeger.com.tr gibi) ve gecici bir sifre verir.
° ozdeger.com.tr adresini agin, Girig Yap deyin.

e E-posta ve sifrenizi girin.

e Gegici sifreyle girdiyseniz sistem sizi dogrudan sifre belirleme ekranina gétirir; yeni sifrenizi yazmadan panele
gegcemezsiniz.

Sifrenizi unuttunuz mu?

Giris ekranindaki “Sifrenizi mi unuttunuz?” baglantisi yalnizca gercgek bir e-posta adresi tanimliysa ¢alisir.
@hesap.ozdeger.com. tr ile biten sistem adresi kullaniyorsaniz okul yénetiminizden Ziimreler ekranindaki “Yeni sifre”

digmesiyle yeni gegici sifre istemelisiniz.
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a Faaliyet (kanit) kaydi olusturma

Sol menuden Gonderilen Faaliyetler — Faaliyet Ekle yolunu izleyin. Faaliyet tarihi, kaydin hangi egitim 6gretim yilina
yazilacagini belirler.

Yeni faaliyet / kanit kayd

Génderen (*)

Mehmet Kaya v
Kalite ifadesi ()

Sagdaki ‘Ara’ diigmesiyle gésterge » performans » madde segin Ara
Kaynak (*)

Seginiz w

Evrak Tarihi (*)

25.09.2026 ]

Bu kayit 2026-2027 ejitim-gretim yilina yazilr.

Evrak No

Formun Ust bélimu: gdnderen, kalite maddesi, kaynak ve evrak bilgileri. Agiklama ve dosya alanlari asagidadir.

Gonderen: Calismayi yapan 6gretmeni listeden segin (zimrenizdeki 6gretmenler gelir).

Kalite ifadesi: Ara diigmesine basin; agilan pencerede énce gdstergeyi, sonra performansi segin, listeden ilgili
maddeyi Ekle ile alin. Alan kendiliginden dolar.

Kaynak: Evrakin geldigi yer (EBYS, MEBBIS, e-Okul veya “Diger”).
Evrak tarihi / Evrak no: Belgenin Uzerindeki tarih ve sayi. Evrak numarasi yoksa bos birakabilirsiniz.
Konu: Kisa ve taninir bir baslk yazin (“Zimre toplanti tutanagi”, “Veli bilgilendirme yazisi” gibi).

Aciklama: Bu galismanin sectiginiz maddeyi nasil karsiladigini bir-iki cimleyle yazin. Bu agiklama, ¢calismanin
maddeyle iligkisini degerlendirmeye yardimci olur.

Dosya Yiikle: PDF, DOC/DOCX, XLS/XLSX veya JPG/JPEG/PNG ekleyin. Tek seferde en fazla 10 dosya
yukleyebilirsiniz; dosya basina sinir 50 MB’dir.

Kaydet deyin. Kayit Onay Bekliyor durumunda okul yénetimine dlger ve bildirim gider.

Hangi maddeye baglamaliyim?

Calismanin amaci hangi maddeyi karsiliyorsa oraya baglayin. Emin degilseniz en yakin maddeyi segip aciklamaya
gerekgenizi yazin; okul yonetimi gerekirse maddeyi degistirir (‘Bagi Glncelle”). Bir galisma birden cok maddeyi karsiliyorsa
her madde igin ayri kayit agin ve ayni belgeyi ekleyin.

Dikkat

Yiklediginiz belgeler internete agik degildir; yalnizca siz, okul yonetimi ve sistem yoneticisi indirebilir. Yine de 6grenci kimlik
bilgisi, saglik raporu, T.C. kimlik numarasi gibi kisisel verileri gereksiz yere yuklemeyin; gerekiyorsa bu alanlari kalici
olarak maskeleyin ve paylasilacak dosyada okunamadiklarini kontrol edin.
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e Kayit durumlari ve revize istenen kayitlar

Sayfa basina 10 v kayit goster

= Evrak Evrak
# Kalite ifadesi Génderen Kaynak Konu No Tarihi

1.1.a. - Net hedefleri olan

ve stratejik plan ile uyumlu Ziimre toplanti
1 X P yum Mehmet Kaya  EBYS > 1P 36632 09.09.2026
sekilde okulun eylem plan: tutanag

olugturulmustur.

Gonderilen faaliyetler listesi: her kaydin durumu renkli rozetle gérindr.

Durum Ne anlama gelir?
Onay Bekliyor Kayit yonetime ulasti, hentiz degerlendiriimedi.
Onaylandi Kayit kanit olarak kabul edildi, rapora girer.
Revize istendi Eksik var; yonetim gerekgesini yazdi.
Reddedildi Kayit bu maddeye uygun goérilmedi.

Ara:

Durum islemler

| © Gérintile

Ne yapmalisiniz?

Donem veri girigine aciksa
dizenleyebilirsiniz.

Bir sey yapmaniza gerek yok.
Kayit artik dizenlenemez.

Kaydi ac¢in, gerekgeyi okuyun,
diizeltip Giincelle deyin.

Gerekgeyi okuyun; gerekiyorsa
dogru maddeye yeni kayit agin.

Revize istenen kayitta, dizenleme ekraninin en Ustiinde yonetimin notu goérunur. Duzeltip kaydettiginizde kayit yeniden

Onay Bekliyor durumuna doner ve ydnetime tekrar bildirim gider.

Neden onaylanmig kayit diizenlenemiyor?

Onaylanan kayit rapora kanit olarak girdigi icin sonradan degistirilemez; bu, raporun denetimde savunulabilir olmasini saglar.

Degisiklik gerekiyorsa okul yonetiminden kaydi revizeye almasini isteyin.
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° Dosyalar, bildirimler ve rapor

Dénem kapaliysa

Yeni kayit veya duizeltme yapilamaz. Dénemin yeniden agilmasi gerekiyorsa okul ydnetimine basvurun.

Dosya ekleme ve silme

Kayit dizenlenebilir durumdayken yeni dosya ekleyebilir, yanhs yiklediginiz dosyayi silebilirsiniz. Dosya adina tiklayinca
belge indirilir veya tarayicida agilir.

Bildirimler

Kaydiniz degerlendirildiginde Ust cubuktaki zil simgesine bildirim diser; tiklayarak dogrudan ilgili kayda gidebilirsiniz.

Okulun raporunu gériintilleme

Sol meniideki Oz Degerlendirme Raporu ile okulunuzun giincel durumunu gérebilirsiniz: gdsterge ortalamalari, giiclii ve
gelisime acik yonler, eylem planlari. Rapor tzerinde degisiklik yapamazsiniz; hangi maddelerde kanit eksigi oldugunu gérmek
icin kullanin.

Ziumre baskani igin pratik yontem

Zumre toplantilarinda son dénemin ¢alismalarini gézden gecirip kaydedin. Belgelerin diizenli eklenmesi, ddnem sonundaki
hazirhgi kolaylastirir.
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e Sik sorulanlar

Soru

Telefondan kullanabilir miyim?

Yanlis maddeye bagladim, ne olur?

Ayni belgeyi iki kayda ekleyebilir miyim?

Kayd! sildim, geri gelir mi?

Gegen yilin kayitlarini gorebilir miyim?

Gonderen listesi bossa?

Davet baglantisinin siresi dolduysa?

Dosya ylklenmediyse?

Anketleri ben mi agiyorum?

Yardim

Teknik destek
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0272 215 82 83 - bilgi@ozdeger.com.tr

Hoca Ahmet Yesevi Mah. 1022 Sok. No:12 Merkez/Afyonkarahisar

Ramazan Acar — Bilisim Teknolojileri Alani (Alan Sefi) - 0 505 898 93 23

Ali Aydin — Bilisim Teknolojileri Alani (Atdlye Sefi) - 0 555 503 43 83

Hesap, madde seg¢imi ve kayit onayi igin énce okulunuzun kalite sorumlusuna basvurun.

Yanit

Evet, platform telefon ve tablette galisir. Dosya yliklemeyi bilgisayardan yapmak
daha rahattir.

Okul yonetimi maddeyi degistirebilir ya da revize isteyebilir. Kayit silinmez.

Evet. Bir belge birden ¢cok maddeyi karsiliyorsa her madde icin ayri kayit agip ayni
dosyay! yukleyin.

Silinen kayit geri alinamaz; silmeden énce emin olun. Silme islemi denetim kaydina
yazilr.

Evet, kayitlar egitim-6gretim yilina baglidir; listede yil segerek gegmise
bakabilirsiniz.

Okul yonetiminden 6gretmenleri zimrenize tanimlamasini isteyin.
Okul yénetiminden yeni davet géndermesini isteyin.
Dosya turunu, boyutunu ve baglantinizi kontrol edin; hata mesajini okuyun.

Hayir, paydas anketlerini okul yonetimi agar ve katihm kodlarini dagitir.

Giris yapamiyor, hesabinizi bulamiyor ya da bir kaydin durumunu anlamiyorsaniz 6nce okulunuzun kalite sorumlusuna
(muddur yardimcisi) bagvurun. Teknik bir ariza oldugunu dusliniyorsaniz ekran gorintusuyle birlikte sistem yoneticisine iletin.


tel:+902722158283
mailto:bilgi@ozdeger.com.tr
tel:+905058989323
tel:+905555034383

