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S, OzDeger

OKUL 6Z DEGERLENDIRME

Okul Yonetimi Kullanim Kilavuzu

Okul hesabi (mudur) ve okul sorumlusu (kalite sorumlusu / mudur yardimcisi) igin

Kurulumdan raporun onaylanmasina kadar bir egitim-6gretim yilinin tamamini kapsar.
Okulunuzu ilk kez kuruyorsaniz 1-3. boliimleri sirayla uygulayin; yil icinde en gok 4. ve
5. bélumleri kullanacaksiniz.

icindekiler
1. Roller ve ilk giris — kim neyi gor(r, sifre yonetimi 2
2. Okul ayarlari — logo, iletisim bilgileri 2
3. Zumre ve 6gretmen tanimlama — hesap acma, davet, pasife alma 3
4. Faaliyet kayitlarini degerlendirme — onay, diizeltme ve ret 4
5. Madde puanlama — 1-5, U/A ve kanit sarti 5
6. Paydas anketleri — anket acma, kod Uretme, sonuclar 6
7. Eylem planlari 7
8. Raporun onaylanmasi ve donem kapatma 8
9. Denetim kayitlari ve yil sonu 9

Bir yillik akig, tek climlede Ziumreler yil boyunca kanit yUkler — siz onaylarsiniz — maddeleri gerekgesiyle puanlarsiniz —
paydas anketlerini agip kapatirsiniz — zayif maddelere eylem plani agarsiniz — eksikler bitince raporu onaylayip donemi
kapatirsiniz.
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° Roller ve ilk giris

Rol Ne yapar?

Okul hesabi Okulun degerlendirme surecini yonetir. Raporu onaylayip donemi kapatma yetkisi yalnizca bu
(okul mudirt) roldedir.

Okul sorumlusu Zumre/6gretmen tanimlar, kayitlari degerlendirir, puanlar, anket agar, eylem plani yazar. Raporu
(kalite sorumlusu) onaylayamaz.

Ziimre Yalniz kendi kayitlarini olugturur ve duzenler; okulun raporunu géruntileyebilir.

Sistem yoneticisi Okullari, kalite ifadelerini ve anket sablonlarini tanimlar. Sistem tanimlarini ve teknik destegi yuratdr.

Okul hesabiniz sistem yéneticisi tarafindan acilir ve size gegici sifre ya da e-posta daveti ile ulasir. Ik giriste sistem sizi
sifre belirleme ekranina yonlendirir.

Sifre sifirlama

Kullanici islemleri — Sifre Sifirla ekranindan okulunuzdaki kullanicilarin sifresini yenileyebilirsiniz. Sifre alanini bos
birakirsaniz sistem guvenli bir gegici sifre Uretir ve size bir kez gosterir; kullanici ilk giriste kendi sifresini belirlemek zorunda
kalir.

Baska okulun kullanicisini géremezsiniz

Bu ekran yalnizca kendi okulunuzun ziimre ve sorumlu hesaplarini listeler. Sistem yOneticisinin sifresi buradan
degistirilemez.

a Okul ayarlan

Okul Ayar islemleri — Okul Ayarlar ekranindan okulunuzun logosunu (PNG/JPG/WebP/SVG, en ¢ok 1 MB), telefon, e-
posta ve adres bilgisini glincelleyebilirsiniz. Logo yuklendiginde sol menude platform logosunun yerine okulunuzun logosu
gOrunir; zimre hesaplari da onu gorir.

[ Okul adi ve kurum kodu yalnizca sistem yoneticisi tarafindan degistirilir; yanlissa onunla iletisime gegin.
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° Zumre ve ogretmen tanimlama

Ziimreler

Chulunuzun ziimreleri iistie listelenir; brang listesinden "Ekle” ile yeni ziimre ve ziimre hesabi clugturulur. "Pasife Al" hesabin girigini kapatr; faaliyet ve kanitlar korunur, "Geri

Al" ile yeniden etkinlegtirilir.

Bransg ara...
Brang Adi Ziimre Hesabi islem
Biligim Teknolojileri demo-bilisim@demo.local Akif O Yenisifre = Davet génder @ Pasife Al
Matematik demo-matematik@demo. local Akif O Yenigifre 3 Davet gonder @ Pasife Al

Zumreler ekrani: okulunuzun zimreleri Ustte, hesap adresi, durum rozeti ve sifre/davet digmeleriyle listelenir.

Ziimre agma
G Ziimre Iiglemleri ekraninda brans listesinden ilgili bransin Ekle diigmesine basin.

e Agilan pencerede ziimre bagkaninin e-postasini girin (istege bagh):
o Girerseniz: hesap o adresle acllir, sifre belileme baglantisi e-posta ile gider.

o Bos birakirsaniz: brans_okulNo@hesap.ozdeger.com.tr bigiminde bir hesap acilir ve gegici sifre ekranda bir
kez gosterilir — kopyalayip zimre bagkanina iletin.

e Listede brans satiri yesile doner; hesap adresi, durum rozeti (lk giris bekleniyor | Aktif) ve Yeni sifre digmesi gérinir.

Brans listesinde olmayan bir ziimre icin sag Ustteki Brang Ekle ile yeni brang tanimlayabilirsiniz.

Ogretmen tanimlama ve ziimre baskani

Ogretmen islemleri ekranindan égretmenleri ziimreye ekleyin. “Ziimreye Gére Listele” sekmesinde bir ziimre segip
dgretmenlerden birini ziimre bagkani olarak isaretleyebilirsiniz. Ogretmen listesi, ziimrelerin faaliyet kaydi agarken segctigi
“Gonderen” listesini besler.

Zimreyi pasife alma

Kapanan ya da birlestirilen zimreyi silmeyin, Pasife Al deyin: hesabin girisi kapanir, gegmis faaliyetleri ve kanitlari raporda
durmaya devam eder. Gerekirse Geri Al ile yeniden etkinlestirilir.
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° Faaliyet kayitlarini degerlendirme

Faaliyet Detayi ¢ Listeye Dén

Gonderen: Bilisim Teknolojileri Ziimresi - Mehmet Kaya

Madde bagd yanligsa buradan diizeliebilirsiniz.

1.1.b. - Okulun stratejik plani; misyonu ve vizyonu, sektér kazamimlanini, 8grencilerin ihtiyaglanimi ve 5z degerli  » & Bagn Giincelle
Kalite ifadesi 1.1.b. - Okulun stratejik plam; misyonu ve vizyonu, sekitr kazamimlarini, 6grencilerin ihtiyaclarini ve 6z dederlendirmenin iyil...
Kaynak e-OKUL
Evrak Tarihi 28.06.2026
Evrak No E-92455

Faaliyet detayinin tst bolimi: madde baglantisi ve evrak bilgileri. Karar formu sayfanin asagisindadir.

Gonderilen Faaliyetler listesinde onay bekleyen kayitlarin digmesi Degerlendir olarak vurgulanir. Kaydi acin, belgeyi indirip
inceleyin ve kararinizi verin:

Karar Ne zaman? Aciklama
Onayla Belge maddeyi karsiliyor ve okunakili. istege bagli
Revize iste Eksik imza, yanhs tarih, okunmayan belge, yetersiz agiklama. Zorunlu
Reddet Kayit bu maddeyle ilgili degil ya da kanit niteligi tagsimiyor. Zorunlu

Karariniz zimreye aninda bildirim olarak gider. Revize edilen kayit dizeltilip yeniden gonderildiginde tekrar onay kuyruguna
diger.

Madde bagi yanlissa

Kaydi reddetmeden 6nce detay ekranindaki Madde Bagla / Bagi Giincelle alanini kullanin: kaydi dogru kalite maddesine
siz tagiyabilirsiniz. Boylece zimre bastan kayit agmak zorunda kalmaz.

Onayladiktan sonra

Onaylanan kayit zimre tarafindan degistirilemez ve rapora kanit olarak girer. Yanlis onayladiysaniz kaydi yeniden Revize
istendi durumuna alabilirsiniz.
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o Madde puanlama

MADDE PUANLAMA Faaliyet islemleri > Madde Puanlama

Ozdegerlendirme Puanlan

Her maddeyi 1 [yefersiz) — 5 (gok iyi) arasinda gerekgesiyle puanlayin. 4 ve iizeri puan i¢in maddeye en az bir onayl faaliyet/kamt bagh clmalidir. Kurumunuzda gecerli
olmayan maddeyi gerekcesiyle U/A (uygulanamaz] isaretleyin; bu maddeler tamamlanma ve orfalamaya girmez.

Egitim-Ogretim Yili 20262027 ~

Toplam Madde Puanlanan Uygulanamaz Crtalama

130 100 0 3.69

1. Planlama
iyilegtirme icin Planlama

Kod Madde Kanrt Puan Gerekge

Net hedefleri olan ve stratejik plan ile uyumlu

1 oann - o
sekilde okulun eylem plani olusturulmustur. a : | andiaryetert

Okulun stratejik plani; misyonu ve vizyonu,

sektor kazanimlarini, 8grencilerin ihtiyaclarini ve
1.1.b. 6z degerlendirmenin iyilegtirmeye yonelik n l 1 ‘ 2 ‘ 3 n 5 ‘ U/A | Gerekge (zorunlu): dayanak ve degerlendirm
bulgularini dikkate alarak uygun ve net

Sncelikler orfaya koymaktadir.

Puanlama ekrani: her madde icin onayl kanit sayisi, 1-5 puan digmeleri, U/A segenegi ve gerekce alani.

Madde Puanlama ekrani, kalite maddelerini gosterge ve performans basliklari altinda siralar. Her satirda o maddeye bagl
onayli kanit sayisi gorunar.

o 1-5 puan: 1 yetersiz, 5 ¢ok iyi. Once en az 10 karakterlik gerekge yazin, ardindan puani segcin. Kayit sartlari saglanirsa
puan kaydedilir; ekrandaki uyariyi kontrol edin.

o Gerekge: Butlin puanlar ve U/A igin en az 10 karakterlik gerekge zorunludur. Puanin dayanagini kisa ve acik bicimde
yazin.

¢ U/A (uygulanamaz): Kurumunuzda karsiligi olmayan madde i¢in kullanin (6rnegin okulunuzda bulunmayan bir atélye
tlrd). Gerekge zorunludur; bu maddeler ortalamaya ve tamamlanma oranina girmez.

Yiiksek puan kanit ister

4 ve Uzeri puan verdiginiz bir maddede en az bir onayl faaliyet kaydi bulunmalidir. Bu sart saglanmazsa 4-5 puan
kaydedilemez. Rapor onayinda da kanit eksikleri ayrica kontrol edilir.

Gelistirilmesi gereken maddeler i¢in eylem plani

1-2 puan verdiginiz maddenin yaninda beliren kiigiik diigme, o maddeye bagli yeni bir eylem plani formunu agar. lyilestirme
ihtiyacini belirlediginizde sorumluyu ve bitis tarihini de kaydedin.
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o Paydas anketleri

Uygulanan Anketler

2026-2027 v

Ogretmen, dgrenci ve veli anketleri anonim baglant ile doldurulur; sonuglar 6z degerlendirme raporuna yansir.

Anket Hedef Kile  Katilim Kod

Ogretmen Memnuniyet ve Katilim Anketi Ogretmen [ 12 | 12/22
6§ renci Memnuniyet Anketi C"J{j renci m 35/45
Veli Memnuniyet Anketi Veli m 18,28

Anket listesi: hedef kitle, katilm, kod sayisi ve sonug ekranina gegis.

Katllim Baglantisi

Agik /anket/tAXZveKgyaPIXQKDb | (O |
Agik /anket/vnjU2VKZhmagXADel | |
Agik /anket/0kbg6oJoOLNigDAT- | (J |

Durum

Sistemde 6dretmen, 6drenci ve veli olmak tzere ¢ hazir anket bulunur. Paydas Anketleri ekranindan yil secip Anketi Ag

deyin; isterseniz kapanis tarihi belirleyin.

Katilim kodlari

Anket, tek kullanimlik katihm kodu olmadan doldurulamaz. Anket sayfasindaki alandan katihmci sayisi kadar kod Uretin.

Agilan sayfada Yazdir ile fisleri gikarin, keserek dagitin.

basiimaz.

bu islemle silinmez.

Anonimlik

anketin anonimligi ortadan kalkar.

—

Kod adedini yazip Kod Uret deyin (bir seferde en fazla 500; anket basina toplam en fazla 5.000 kod).

Yeni kod Urettiginizde yazdirma varsayilan olarak yalniz son partiyi gosterir; boylece dagitilmis kodlar ikinci kez

Kod listesi sizdiysa Kullanilmamiglari iptal et ile kullaniimamis kodlari gecgersiz kilip yeniden uretin. Kullaniimis kodlar

Kod, kimlikle eslestiriimez; sistem yalniz “bu kod kullanildi” bilgisini tutar. Kimin hangi kodu aldigini kaydetmeyin; aksi halde

Sonug ekraninda katilim sayisi, genel ortalama, soru bazl ortalama ve “katiliyorum” yizdesi ile 1—5 dagilimi gérindar.
Yorumlar en altta listelenir. Veri toplama bitince Anketi Kapat deyin; kapali anketin baglantisini aganlar bilgilendirme sayfasi

gorur.
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0 Eylem planlan

Okul Eylem Plani
Ozdegerlendirmede tespit edilen zayf yonler igin iyilestirme faaliyetleri ve takip durumu.
Toplam Flan Tamamlanan Siiresi Gegen
3 1 0
# Madde Baghk / Faaliyet Sorumlu Bitig Durum iglem
Olgme sonuglarinin paylagimi Ayse P
1 Genel Danemlik veli toplantisi ve e-Oleul 14.10.2026 .
Yilmaz Diizenle
duyurusu
Atdlye kullamim plani Ayse | P |
2  Genel Envanter ¢ikarma, giivenlik kontrolii, 23.11.2026 Planland: L

Eylem planlari: sorumlu, bitis tarihi ve durum; slresi ge¢cmis planlar kirmizi satirla uyarir.

Her plan icin tespit (zayif yon), yapilacak faaliyet, sorumlu, baslangig/bitis tarihi ve durum girilir. Durumlar: Planlandi,
Devam Ediyor, Tamamlandi, Iptal.

¢ Plani bir kalite maddesine baglarsaniz rapordaki ilgili bélimde birlikte gérinur.
o Bitis tarihi gegcmis ve kapanmamis planlar listede ve panoda gecikmis olarak isaretlenir.

o izleme notu alanina ara gelismeleri yazin; yil sonunda raporda bu notlar da yer alir.

Planlari dizenli araliklarla gézden gecirin; tamamlanan isleri, gecikmeleri ve ara gelismeleri izleme notuna yazin.
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e Raporun onaylanmasi ve donem kapatma

20262027 Taslak - eksik degerlendirme &l Excel indir PDF indir

@ Onayh Siiriimler

Heniiz onaylanmig rapor yok. Onaylanan rapor sabitlenir; sonraki kafalog ve puan degisiklikleri onayli icerigi degigtirmez, degisiklik yeni revizyon olarak onaylanir.

Onay igin giderilmesi gerekenler: 30 madde puanlanmamg - 58 yiiksek puanli (=4) maddede onayh kanit yok - 6 faaliyet kayd: onay bekliyor - 3 paydag anketi hila

katilima agik.
T ML EGITET' BARANLIGI DEMO Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi
Kurum Oz Degerlendirme Raporu Korum Kodu: 999999

AFYONKARAHISAR / Merkez

2026-2027 Egitim-Ogretim Yil Rapor Tarihi: 26.09.2026 05:41

[ TASLAK — EKSiK DEGERLENDIRME - 30 madde puanlanmarmis - 58 yiiksek puanli (=4) maddede onayli kanit yok - 6 faaliyet kaydi onay bekliyor - 3 paydag anketi héla

Rapor ekrani: Ustte onay durumu ve giderilmesi gereken eksikler, altta raporun kendisi.

Oz Degerlendirme Raporu ekrani yil boyunca canlidir: puanlar, kanitlar, anketler ve planlar degistikge giincellenir. PDF indir
ve Excel indir diigmeleriyle her an gikti alabilirsiniz.

Taslak mi, nihai mi?
Eksik varken raporun Ustiinde “TASLAK — eksik degerlendirme” damgasi ¢ikar ve eksikler tek tek listelenir:

e puanlanmamis maddeler,

e 4 ve Uzeri puan verilmis ama onayl kaniti olmayan maddeler,

onay bekleyen faaliyet kayitlari,

higbir maddeye baglanmamis onayli kayitlar,

o hala katilima agik anketler.

Onaylama (yalniz okul midiirii)

a Listelenen eksikleri giderin; rapor hazir duruma gelsin. Hazir olmasi, heniz onaylandigi anlamina gelmez.

a Raporu Onayla ve Sabitle deyin, isterseniz bir not yazin.

e Sistem o anki igerigin fotografini (revizyon) saklar. Sonradan katalog veya puan degigse bile onayli stirim degismez.

o Onayla birlikte donem kapanir: puan, faaliyet, eylem plani ve anket girisi durur.

Sonradan bir diizeltme gerekirse midur en az 10 karakterlik gerekge yazarak donemi yeniden agar; yapilan degisiklikler
tamamlaninca rapor yeni bir revizyon olarak onaylanir. TUm revizyonlar listede saklanir.

Dénem kapaliyken

Zumreler yeni kayit gonderemez, siz puan degistiremezsiniz. Donem kapatildiginda veri girisi durur; onayli raporun saklanan
surumd korunur. Acil bir diizeltme i¢in ddnemi yeniden agmaniz gerekir ve bu islem denetim kaydina yazilir.
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e Denetim kayitlari ve yil sonu

Denetim Kayitlar ekrani okulunuzda kaydedilen islemleri gOsterir: girigler, onaylar, puan degisiklikleri, dosya silmeleri, sifre
islemleri, anket kodu uretme. Olay, kullanici, tarih araligi ve metinle filtreleyebilir; “Fark” digmesiyle bir kaydin eski ve yeni
degerlerini karsilagtirabilirsiniz.

Yeni yila gegis

o Kayitlar egitim-6gretim yilina baglidir (Eylul'de baslar). Yeni yilda listeler bos gelir; gegmis yili gérmek igin ekranlardaki yil
segicisini kullanin.

e Zimre ve 6gretmen tanimlari yila bagh degildir, korunur. Ayrilan 6gretmenleri glincelleyin, kapanan zumreleri pasife alin.
¢ Yeni yilin anketlerini yeniden agmaniz ve yeni kod Uretmeniz gerekir.

o Onceki yilin onayli raporunu PDF olarak indirip kurum dosyaniza koyun.

Ornek yillik galisma plani

Bu takvimi okulunuzun ¢alisma planina gére uyarlayin.

Ne zaman Ne yapilir

Eylul Zumre ve 6gretmen listeleri glincellenir; hesaplar dagitilir.
Her ay Bekleyen kayitlar incelenir ve degerlendirilir.

Ocak Ara puanlama, eylem plani durumlari glincellenir.

Nisan Paydas anketleri agilir, kodlar dagitilir, ay sonunda kapatilir.
Mayis—Haziran Eksikler giderilir, rapor onaylanir, ddnem kapatilir.

Teknik destek

0272 215 82 83 - bilgi@ozdeger.com.tr

Hoca Ahmet Yesevi Mah. 1022 Sok. No:12 Merkez/Afyonkarahisar

Ramazan Acar — Bilisim Teknolojileri Alani (Alan Sefi) - 0 505 898 93 23

Ali Aydin — Bilisim Teknolojileri Alani (Atolye Sefi) - 0 555 503 43 83

Hesap, madde secimi ve kayit onayi icin dnce okulunuzun kalite sorumlusuna basvurun.
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